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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO VIESOSIOS
INFORMACIJOS TEIKIMO TVARKOS APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro viegosios informacijos
teikimo tvarkos apraso (toliau — Aprasas) tikslas — gerinti rySius su visuomene, uZtikrinti teisingos
informacijos apie Palangos miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) veikla
pateikima, informuoti gyventojus aktualiais visuomenés sveikatos prieZiiiros, saugos, stiprinimo ir
kitais klausimais. \

2. Biuras viesai teikia informacija pagal Biuro nuostatuose jvardytas kuruojamas sritis.

3. ApraSas reglamentuoja Biuro darbuotojy informacijos pateikimg ir bendravimo su
Ziniasklaida tvarka.

4. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo
istatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybeés ir savivaldybiy jstaigy jstatymu,
Bendrujy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir Istaigy interneto svetainéms aprasu.

5. Pagrindinés Aprase vartojamas sgvokos:

VieSoji informacija — vieSai per jvairias priemones (Biuro leidinius, interneto svetaing,
Ziniasklaidg ir kt.) Biuro pagal kompetencija teikiama informacija, skirta visiems gyventojams arba
atskiroms jy grupéms.

Ziniasklaida — vieSosios informacijos skleid¢jas (televizija, radijas, spauda, internetas ir
kt.).

Tiksline grupe — visuomenés dalis, kurios Zinioms, nuostatoms ar elgesiui siekiama daryti
ltakg informavimo priemonémis.

II. ATSAKOMYBE

6. Biuro darbuotojai atsakingi uz:

6.1. Biuro direktoriui teikiamy duomeny tiksluma;

6.2. kokybiska informacinés medziagos, skirtos informaciniams praneSimams
Ziniasklaidai, straipsniams interneto svetainei paruogima ir pateikimg Biuro direktoriui;

6.3. kokybiska medziagos, skirtos Biuro leidiniams paruogima;

6.4. kokybiska informaciniy prane$imy Ziniasklaidai ir straipsniy interneto svetainei
paruosima;

6.5. pranesimy Ziniasklaidai i$siuntima Biuro direktoriaus nurodymu;

6.6. Biuro interneto svetainés administravima;

6.7. Biuro profiliy socialiniuose tinkluose administravima;

6.8. Biuro leidiniy leidybos koordinavima.

7. Teikti bet kokig vie$g informacija Ziniasklaidai, talpinti interneto svetainéje,
socialiniuose tinkluose be Biuro direktoriaus sutikimo grieZtai draudZiama.




III.  REIKALAVIMAI VIESAI TEIKIAMAI INFORMACIJAI

8. Viesai teikiama informacija turi biiti teisinga, tiksli ir nesaliska.

9. Viesai teikiama informacija turi atitikti normines lietuviy kalbos ir kalbos kultairos
reikalavimus.

10. Ziniasklaidai nevieginama privataus pobiidzio informacija apie Zmogaus asmeninj ir
jo Seimos gyvenima, jo sveikata ir kt.

IV.  INFORMACIJOS TEIKIMAS ZINIASKLAIDAI

11. Informacija Ziniasklaidai teikiama per visuomenés sveikatos stiprinimo  specialistg
(toliau — Specialistas).

12. Ziniasklaidai teikiama informacija suderinama su Biuro direktoriumi.

13. Informacija apie Biuro organizuojamus renginius, seminarus, konferencijas, Biuro
vieSai teikiama informacija pagal Biuro kuruojamas sritis Ziniasklaidai pateikiama pranesimo
Ziniasklaidai forma.

14. Medziaga informaciniam pranesimui Zziniasklaidai Biuro darbuotojai pateikia
Specialistui elektroniniu pa3tu ne véliau kaip pries tris darbo dienas iki numatomos pranes$imo
iSsiuntimo datos.

15. Biuro darbuotojai, atsiradus bitinybei skubiai iSplatinti i§ anksto nenumatyta
praneSimg, nedelsdami informuoja apie tai Specialistg ir pateikia jam visg reikalinga medZiagg.
Skubus praneSimas parengiamas ir i§siunciamas per 2 valandas.

16. Ziniasklaidos atstovai, pageidaujantys gauti interviu i§ Biuro darbuotojy Biuro
kuruojamomis temomis, kreipiasi j Specialista ir pateikia jam tikslius arba preliminarius klausimus
elektroniniu pastu.

17. Specialistas, uzfiksaves Ziniasklaidos priemonés pavadinima, Zurnalisto pavarde, jo
pateiktus klausimus, perduoda Biuro darbuotojams pagal kompetencija, kad sie paruoSty iSsamy
atsakyma.

18. Interviu gali buti duodamas rastu arba gyvai telefonu ar susitikus. Jei interviu
duodamas rastu, Biuro darbuotojo atsakymus Ziniasklaidos atstovui elektroniniu pasStu persiuncia
Specialistas.

19. Informacija, kurig rengiant nereikia kaupti papildomy duomeny, Ziniasklaidai
pateikiama ne véliau kaip per viena darbo dieng, o informacija, kurig rengiant reikia kaupti
papildomus duomenis — ne véliau kaip per savaite.

Y. INFORMACIJOS BIURO INTERNETO SVETAINEI TEIKIMAS

20. Informacija Biuro interneto svetainéje talpina Specialistas, jam nesant kitas
darbuotojas Biuro direktoriaus Zodiniu pavedimu.

21. Biuro internetinéje svetainéje talpinama informacija apie Biuro organizuojamus
renginius, seminarus, konferencijas, Biuro viesai teikiama informacija pagal Biuro kuruojamas sritis
ir kita teisés aktuose numatyta privalomai skelbti informacija.

22. Medziaga interneto svetainei Biuro darbuotojai pateikia Specialistui elektroniniu
pastu ne véliau kaip pries tris darbo dienas iki numatomos ikélimo datos.




VL. REAGAVIMAS | INFORMACIJA VISUOMENES INFORMAVIMO
PRIEMONESE

23. Visuomeneés informavimo priemonése paskelbta informacijg apie Biuro veikla
apibendrina Specialistas.

24. Visuomenes informavimo priemonése pasirodzZius tikrovés neatitinkangiai,
netiksliai ar $alidkai informacijai apie Biurg, Specialistas, gaves Biuro direktoriaus nurodyma, sura$o
paneigima.

25. Paneigimas rengiamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos  visuomenés
informavimo jstatymu.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Apraso vykdyma kontroliuoja Biuro direktorius.
27. Uz bet kurio $io Apraso punkto paZeidimg gali buti taikoma drausminé nuobauda.




